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CASE & PACA manual for installing parcel letterboxes
A parcel letterbox is the ideal solution for receiving your parcels safely without having to be at home. Follow the steps 

below to easily install your parcel letterbox and get the most out of it.

Note! The parcel letterbox must always be mounted on a paving stone, paving or concrete base. This also applies if you 

place the parcel letterbox below ground level. This ensures extra stability. 

Note! Always place the ventilation and drainage holes above the ground for optimal drainage.

Note! Steps 4, 5 and 6 are not necessary when using an ADEZZ concrete base. This is already provided with the correct 

drill holes, so you can continue with the installation immediately.

• Drill

• Paving stone

• Optional: ADEZZ concrete base

o CASE concrete base item no. ACBP250

o PACA concrete base item no. ACBP250 or ACBP600

REQUIREMENTS

PREPARATION

1. Ensure that the surface is fl at and fi rm (compacted). The parcel letterbox must always be level.

Note! If this is not done carefully, tension may arise in the product. This can result in damage to the product.

2. Place the parcel letterbox in the desired location. 

3. Open the bottom fl ap and remove the grille from the parcel letterbox.

PAVING STONE PAVING STONE

CONCRETE FOUNDATION BLOCKCONCRETE FOUNDATION BLOCK

Montážní návod – balíkové schránky BOXA a CARGO
Balíková schránka umožňuje bezpečné převzetí zásilek bez vaší přítomnosti. Při montáži postupujte podle následujících
kroků.

POTŘEBNÉ VYBAVENÍ
• Vrtačka
• Dlažební deska nebo pevný betonový podklad
• Volitelně: betonový základový blok

BOXA: blok ACBP250 | CARGO: blok ACBP250 nebo ACBP600

PŘÍPRAVA
Pozor! Schránku vždy instalujte na pevný podklad, například na dlažební desku nebo betonový základ, a to i pod úrovní

okolního terénu.

Pozor! Ventilační a odtokové otvory musí zůstat nad úrovní terénu.

Pozor! Při použití betonového základového bloku nejsou kroky 4 až 6 nutné, protože blok má připravené otvory.

1. Připravte rovný a zhutněný podklad. Schránka musí být usazena vodorovně.
Pozor! Nesprávné vyrovnání může ve výrobku vyvolat pnutí a způsobit poškození.

2. Umístěte schránku na zvolené místo.
3. Otevřete spodní dvířka a vyjměte vnitřní rošt.

DLAŽEBNÍ DESKA 3.1 DLAŽEBNÍ DESKA 3.2

BETONOVÝ ZÁKLADOVÝ BLOK 3.1 BETONOVÝ ZÁKLADOVÝ BLOK 3.2
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4. Mark the position of the holes at the bottom of the parcel letterbox on the paving slab or surface.

5. Remove the entire parcel letterbox.

6. Drill holes at the marked positions.

Note! This step is not necessary when using concrete footings, as these already have pre-drilled holes

7. Place the parcel letterbox back so that the marked points correspond to the holes in the parcel letterbox.

8. Secure the parcel letterbox to the paving or paving stone using plugs or chemical anchors. This is not necessary when 

securing to a concrete base.

9. Secure all bolts in the pre-drilled holes.

Note! First tighten all bolts loosely, then tighten them one by one.

INSTALLATION

PAVING STONE

PAVING STONE

CONCRETE FOUNDATION BLOCK

CONCRETE FOUNDATION BLOCK

4. Podle otvorů ve spodní části schránky vyznačte místa pro vrtání.
5. Schránku z místa odstraňte.
6. Na vyznačených místech vyvrtejte otvory.

Pozor! Při použití betonového základového bloku není vrtání nutné.

MONTÁŽ

7. Vraťte schránku na místo tak, aby vyznačené body odpovídaly montážním otvorům.

DLAŽEBNÍ DESKA BETONOVÝ ZÁKLADOVÝ BLOK

8. Připevněte schránku k podkladu pomocí hmoždinek nebo chemických kotev. U základového bloku tento krok není
nutný.

9. Vložte všechny šrouby do připravených otvorů.
Pozor! Nejprve všechny šrouby lehce utáhněte a následně je postupně pevně dotáhněte.

DLAŽEBNÍ DESKA BETONOVÝ ZÁKLADOVÝ BLOK
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HOUSE NUMBER OR LETTER

10. Place the grille back on the bottom of the parcel letterbox.

11. Close the fl ap of the parcel letterbox.

Once the parcel letterbox is fully installed, you may choose to add a house number or letter. This can easily be applied to 

the parcel letterbox using an adhesive.

PAVING STONE PAVING STONE

CONCRETE FOUNDATION BLOCKCONCRETE FOUNDATION BLOCK

10. Vraťte vnitřní rošt na dno balíkové schránky.

DLAŽEBNÍ DESKA 10.1 DLAŽEBNÍ DESKA 10.2

BETONOVÝ ZÁKLADOVÝ BLOK 10.1 BETONOVÝ ZÁKLADOVÝ BLOK 10.2

11. Zavřete spodní dvířka balíkové schránky.

DOPLNĚNÍ DOMOVNÍHO ČÍSLA NEBO PÍSMENE
Po dokončení montáže můžete schránku doplnit domovním číslem nebo písmenem. Tyto prvky lze jednoduše nalepit
přímo na její povrch.



